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กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

มตรา ๕๒ (๒) (ข) (กฏกระทรวง) วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
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มีนาคม ๒๕๖๘ 

 



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

๑. วัตถุประสงค ์ 
 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องในส านักงาน ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติให้
เกิดความเข้าใจในขั้นตอน วิธีการการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ป้องกันข้อผิดพลาด ผลกระทบ 
ที่อาจเกิดขึ้นต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และปฏิบัติได้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐  

๒. ขอบเขต  
 ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานในการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเรื่องการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

 ๒.๑ ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการหรือบุคคล ร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉเพาะของพัสดุ (SPEC) 
 ๒.๒ ขอความเห็นชอบ(ร่าง) TOR/SPEC พร้อมราคากลาง 
 ๒.๓ ขออนุมัติด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการหรือบุคคล “ตรวจรับพัสดุ” 
 ๒.๔ จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
 ๒.๕ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 ๒.๖ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 ๒.๗ จัดท าในสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 ๒.๘ จัดท าใบตรวจรับพัสดุ 
 ๒.๙ ขออนุมัติส่งเบิกเงิน 

๓. ค าจ ากัดความ 
 “การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือไห้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน 
ฆรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฏกระทรวง 
 “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือควบคุม
งานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินงานอ่ืนตามที่ก าหนดในกฏกระทรวง 
 “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่
ในสินค้านั้นด้วย  แต่มูลค่าของบริการต้องใม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
 
 



 “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของและงานรับขน  
ตามประมวลกฏหมายแพ่งและพานิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของ
หน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา  
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฏหมายแพ่งและพานิชย์ 
 “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า  การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ  
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 
 “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังตอไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 

๔. ขั้นตอนการด าเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง  

(๒) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้างหรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีก าหนดในกฏกระทรวง 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ กรณี
มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจราตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้ว
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ ๒๔ 

กฏกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท า
ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม 
๒๕๖๐  

 
 
 
 
 
 

 



ขั้นตอนกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 

 ๑ วันท าการ - ส่วนแจ้งเหตุผลและความจ าเป็นในการ
จัดหาพัสดุที่จะซื้อ/งานที่จะจ้าง  
- เสนอชื่อเพ่ือแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบในการจัดท าร่างรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขต
ของงานจ้าง และก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งจัด
ราคากลาง 
- ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑  
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนาม 

- ส่วนต่างๆ 
ในส านักงาน 

 ๑-๓ วันท า
การ 

- เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบ
จัดท าร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง และ
ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดท าราคากลาง 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนาม 

- เจ้าหน้า
ผู้จัดท าร่าง 
TOR/SPEC 
 
 
 
 
 
 

 ๑ วันท าการ - จัดท าขออนุมัติด าเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
และเสนอชื่อแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจรับ
พัสดุ 
- ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
และกฏกระทรวง ก าหนดวงเงินจัดซื้อจัด
จา้งพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการ
จัดซื้อจัดจ้างไม่ท าเป็นหนังสือ และวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับ
พัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม 
๒๕๖๐  
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนาม  
- ส่งให้เจ้าหน้าที่ (พัสดุ) ของหน่วยงาน 

- ส่วนต่างๆ 
ในส านักงาน 

๑. ขออนุมัติแต่งตั้งให้
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 

ในการจัดท าร่าง
รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุ/
ร่างขอบเขตของงานจ้าง 

และก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
พร้อมทั้งจัดราคากลาง 

๒. ขออนุมัติเห็นชอบร่าง
รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุ/
ร่างขอบเขตของงานจ้าง 

และก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
พร้อมทั้งจัดราคากลาง 

๓. ขออนุมัติด าเนินการ
จัดซ้ือ/จัดจ้าง 



 ๓ วันท าการ - ตรวจสอบเอกสารตามข้อ ๓ ครบถ้วน
ถูกต้อง  
- จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง พร้อมค าสั่ง
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ ในระบบ  
e-GP  
- ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนาม 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ  

 ๑ วันท าการ - เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี
อาชีพขาย/รับจ้างโดยตรง พร้อมให้
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย/รับจ้างเสนอ
ราคาซื้อ/จ้าง 
- ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 

 

 

 

 

๑ วันท าการ - จัดท ารายงานผลการพิจารณาและขอ
อนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ในระบบ e-GP 
- ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๔  

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 

 ๑ วันท าการ - จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคาใน
ระบบ e-GP  
- ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๙ ววรคสอง 
 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 

 ๓ วันท าการ - จัดท าใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/สัญญา ใน
ระบบ e-GP เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
- แจ้งผู้ประกอบการให้มาลงนามใบสั่งซื้อ/
ใบสั่งจ้าง/สัญญา 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 
 
 
 
 

๔. จัดท ารายงานขอซื้อ/
ขอจ้าง 

๕. เจรจาตกลงราคากับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพ

ขาย/รับจ้างโดยตรง 

๖. รายงานผลการ
พิจารณาและขออนุมัติ

สั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

๗. ประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา 

๘. จัดท าใบสั่งซื้อ/ใบสั่ง
จ้าง/สัญญา 



 ๓ วันท าการ - ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบของ/ส่งมอบงาน 
ไม่เกินก าหนด ตรวจสอบความถูกต้อง 
พร้อมจัดท าใบตรวจรับ 
- ตรวจสอบการตรวจรับของกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
 
 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 
 

 ๑ วันท าการ - ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
ทั้งหมด จัดท าขออนุมัติส่งเบิกเงิน  
- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนาม 
 
 
 

- เจ้าหน้าที่
พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๙. การส่งมอบ/การตรวจ
รับพัสดุ 

๑๐. จัดท าขออนุมัติส่ง
เบิกเงิน 



 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส่วน.......................................................................................  สคพ.(๖) โทร ................................... 

ที่  สคพ.(๖)......................................................   วันที่ ..................................     
เร่ือง  ขออนุมัติแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท าร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ 
         ร่างขอบเขตของงานจ้าง และก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดท าราคากลาง 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษท่ี ๖ 

 ด้วย ส่วน................................................................  ประสงค์จะด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  เ พ่ื อ . . . . ( ร ะบุ วั ต ถุ ป ระส งค์ ของ านที่ จ ะซื้ อ / จะจ้ า ง ) . . .   
วงเงินงบประมาณ ................................................(ตัวอักษร)  จากเงินงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘  
โครงการ............................................................................................................................................................................ 

 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดท าร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง  
และก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ ของงานซ้ือ/จ้างดังกล่าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ และจัดท าราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการ
จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง แ ล ะ ก า ร บ ริ ห า ร พั ส ดุ ภ า ค รั ฐ  พ .ศ . ๒ ๕ ๖ ๐  ม า ต ร า  ๔  จึ ง ข อ อ นุ มั ติ แ ต่ ง ตั้ ง ใ ห้
........................................................................................................ต าแหน่ง.............. .......................................... 
เป็นผู้จัดท าร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง และก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดท าราคากลางของงานที่จะซื้อ/จะจ้าง (ระบุ) โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ และค าสั่ง ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากได้รับอนุมัติ
แต่งตั้ง 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

   (...........................................) 
   ต าแหน่ง............................................. 

 เห็นชอบ/อนุมัติ 

          (.......................................................) 
              ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ ๖ 
            ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมควบคุมมลพิษ 
 
 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส่วน.......................................................................................  สคพ.(๖) โทร ................................... 

ที่  สคพ.(๖)......................................................   วันที่ ..................................     
เร่ือง ขอความเห็นชอบร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง และก าหนด
 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งขออนุมัติราคากลาง 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษท่ี ๖ 

 เรื่องเดิม 

 หนังสือ ที่ สคพ.(๖)...............................................  ลงวันที่ ......................................  ได้อนุมัติแต่งตั้ง 
ข้าพเจ้า........................................................ต าแหน่ง................................................ เป็นผู้จัดท าร่างรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง และก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้ง
จัดท าราคากลางของงานที ่จะซื้อ/จะจ้าง (ระบุ) โดยให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากได้รับอนุมัต ิ

 ข้อเท็จจริง 

 ข้าพเจ้าได้ด าเนินการจัดท าร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง 
(ระบุ) และก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว  (เอกสารแนบ ๑)  
และได้จัดท าราคากลาง เป็นเงิน ..................................................  บาท (ตัวอักษร) เมื่อวันที่.................................
โดยใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (เอกสารแนบ ๒) 

 จึงขอความเห็นชอบร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง (ระบุ)
และหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งขออนุมัติราคากลาง  

 ข้อเสนอ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 ๑. ให้ความเห็นชอบร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ร่างขอบเขตของงานจ้าง และ
หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอของงานที่จะซื้อ/จะจ้าง (ระบุ) จ านวน ..................... บาท (ตัวอักษร) 
 ๒. อนุมัติราคากลางของงานที่จะซื้อ/จะจ้าง (ระบุ) จ านวน ..................... บาท (ตัวอักษร) 

                     ลงชื่อ.........................................ผู้จัดท า SPEC/TOR 
   (……………………………………)  

   ต าแหน่ง................................. 
        เห็นชอบ/อนุมัติ 

(................................................) 
ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ ๖ 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมควบคุมมลพิษ 
 



การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (SPEC) /การก าหนดขอบเขตของงาน (TOR) 

 

๑. หลักการและเหตุผล 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

 

๒. รายละเอียดของงานซื้อ/งานจ้าง 

 .........................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

  

๓. ระยะเวลาส่งมอบ 

  ผู้ขาย/ผู้รับจ้างจะส่งมอบ  ............. วัน/วันท าการ นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/สัญญา 

 

๔. การพิจารณาข้อเสนอ 

 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  โดยใช้เกณฑ์ราคา 

 

 

 

    ลงชื่อ.........................................ผู้จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ 
         (..............................................)              ขอบเขตของงาน 

             ต าแหน่ง................................. 

 



แบบ บก.๐๖ 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 

๑. ชื่อโครงการ           

๒. หน่วยงานเจ้าของโครงการ                                                   

๓. วงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร เป็นเงินจ านวน                   บาท (ตัวอักษร) 

๔. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่                     

 เป็นเงิน                                      บาท (ตัวอักษร) 

 ราคา/หน่วย (ถ้ามี)              

๕. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

 ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด          

๖. รายช่ือเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) นาย/นางสาว                          ต าแหน่ง                                  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส่วน.......................................................................................  สคพ.(๖) โทร ................................... 

ที่  สคพ.(๖)......................................................   วันที่ ..................................     
เร่ือง ขออนุมัติด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง............... (ระบุ).................................. โดยวิธีเฉเพาะเจาะจง 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษท่ี ๖ 

 เรื่องเดิม  

 หนังสือ ที่ สคพ.(๖)..............................ลงวันที่ .................................... ได้รับความเห็นชอบ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ขอบเขตของงานจ้าง และหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อม
ทั้งอนุมัติราคากลางงานที่จะซื้อ/จะจ้าง (ระบุ) วงเงินงบประมาณ ............................................. บาท (ตัวอักษร) 
เพ่ือ....(ระบุวัตถุประสงค์ของานที่จะซื้อ/จะจ้าง)... โดยเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๘ โครงการ............................................................................................................................................................... 

 ข้อเท็จจริง 

 ส่วน.......................................... จงึประสงค์จะด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง........... (ระบุ)....................
วงเงินงบประมาณ ............................ บาท (ตัวอักษร) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง 
หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) โดยขอ
เสนอแต่งตั้งให้...................................ต าแหน่ง....................... ด าเนินการเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๐๐ วรรคสาม และกฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัด
จ้างในการแต่งตัง้ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ ข้อ ๕ ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงิน
เล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 

 ข้อเสนอเพื่อพิจารณา  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

๑. อนุมัติให้ด าเนินการซื้อ/จัดจ้าง............... (ระบุ)..................  
๒. อนุมัติแต่งตั้งให้ .............................ต าแหน่ง..................... เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

        (.............................................) 
                          ต าแหน่ง...............................................    

   เห็นชอบ/อนุมัติ 
(................................................) 

ผู้อ านวยการส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ ๖ 
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมควบคุมมลพิษ 

 


